République Frangaise

SERVICE DEPARTEMENTAL D'INCENDIE
DE DE SECOURS DES ALPES-MARITIMES

Extrait des délibérations
du conseil d'administration

Président de séance : Monsieur Charles-Ange GINESY
Présents :

Titulaires : Monsieur Bernard ASSO, Madame Marie BENASSAYAG, Madame Alexandra
BORCHIO-FONTIMP, Monsieur Anthony BORRE, Monsieur Eric CIOTTI, Monsieur Pierre
DONADEY, Monsieur Gérard MANFREDI, Madame Michéle PAGANIN, Monsieur Michel
ROSSI, Monsieur Joseph SEGURA, Monsieur Philippe SOUSSI, Monsieur Jean THAON,
Monsieur Francis TUJAGUE.

Suppléants : Monsieur Bernard DELIQUAIRE, Monsieur Bertrand GASIGLIA, Madame Janine
GILLETTA, Monsieur Régis LEBIGRE, Madame Miché¢le OLIVIER, Monsieur Roger ROUX,

Procurations :
RAPPORT N° 20-32 - Réglement intérieur du conseil d'administration et de son bureau -
Actualisation

Dans le cadre de cette réunion d’installation, il vous est proposé d’actualiser le réglement intérieur
de notre conseil d’administration et de son bureau afin de prendre en compte, notamment :

» les modifications issues des textes législatifs ct réglementaires publiés depuis le dernier
renouvellement du conseil d’administration.

A Darticle 4 : Attributions du président :

Le code des marchés publics ayant été remplacé par le code de la commande publique (ordonnance
n® 2018-1074 du 26 novembre 2018 portant partie législative du code de la commande publique et
decret n° 2018-1075 du 3 décembre 2018 portant partie réglementaire du code de la commande
publique), en conséquence I'article L. 2123-1 de la commande publique se substitue a Iarticle 28
du code des marchés publics.
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A article 6 : Membres du conseil d’administration avec voix consultative :

La loi n® 2019-286 du 8 avril 2019 relative a la représentation des personnels administratifs,
techniques et spécialisés au sein des conseils d’administration des services départementaux
d’incendie et de secours, reprise dans le code général des collectivités territoriales a ’article
L. 1424-25-5 modifié, stipule :

« Assistent, en outre, aux réunions du conseil d’administration, avec voix consultative, un
représentant des fonctionnaires tervitoriaux du service départemental d’incendie et de secours
n'avant pas la qualité de sapeur-pompier professionnel ».

Enfin, au vu des circonstances liées a la situation sanitaire et dans un souci de protection de la santé,
il vous est proposé, afin de permettre la continuité du fonctionnement de I’établissement et
I’exercice de ses compétences d’autoriser la réunion du conseil d’administration et du bureau par
visioconférence.

Aprées en avoir délibéré, le conseil d'administration, a I'unanimité, décide :

- d’actualiser le réglement intérieur du conseil d’administration afin de prendre en compte
’ensemble des modifications issues des textes reglementaires publiés depuis le dernier
renouvellement du conseil d’administration, et d’autoriser sa réunion ainsi que celle du bureau du
conseil d’administration en visioconférence afin de permettre la continuité du fonctionnement de
I’établissement et ’exercice de ses compétences.

Le président du conseil d'administration
du service départemental d'incendie et de secours
des Alpes-Maritimes

Charles-Ange GINESY
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! CHAPITRE 1 !I

REUNION DU CONSEIL D'ADMINISTRATION

Article 1°" : Périodicité des séances

Le conseil d'administration régle par ses délibérations les affaires du service départemental
d’incendie et de secours (SDIS).

Le conseil d'administration se réunit a l'initiative de son président au moins une fois par
semestre. Le président peut réunir le conseil d'administration au siége de I'établissement
public, 140 avenue Maréchal de Lattre de Tassigny a Villeneuve-Loubet en tout autre lieu du
département ou par visioconférence.

En cas d’urgence, le conseil d’administration se réunit sur convocation de son président, a
Iinitiative de celui-ci ou sur demande du préfet ou d’un cinquiéme de ses membres ayant
voix délibérative, sur un ordre du jour déterminé.

Les séances du conseil d’administration ont lieu a huis clos.
Article 2 : Convocations

Les convocations établies par le président du conseil d’administration ou en cas
d’empéchement par un vice-président peuvent étre transmises par voie électronique.

Elles mentionnent le jour, I'heure et le lieu de la réunion.
Sauf cas d'urgence, le délai de convocation est fixé au minimum a dix (10) jours francs.

Le proces-verbal de la séance précédente et les rapports sur les affaires soumises a
délibération sont adressés aux membres du conseil d'administration, au plus tard dix (10) jours
francs avant la date de la réunion. Néanmoins, le projet de budget est communiqué aux
membres du conseil d’administration douze (12) jours francs au moins avant la date de la
premiére réunion consacrée a I’examen dudit budget.

L’ensemble de ces documents peut également étre transmis par support numérique ou voie
électronique.

En cas d’urgence ou si les nécessités de fonctionnement de I’établissement I’imposent, le
président peut adresser aux membres du conseil d’administration, avant la séance ou le jour
méme de la réunion, toute affaire qui doit étre soumise & leur délibération.

Pour la bonne organisation des séances et permettre de convoquer dans un délai raisonnable

les membres suppléants, il est recommandé aux membres titulaires d'informer le secrétariat du
SDIS de leur venue ou de leur empéchement.
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Article 3 : Accés au dossier

Tout membre du conseil d'administration a le droit, dans le cadre de sa fonction, d'étre
informé des affaires du SDIS qui font I'objet d'une délibération.

Toute demande d'information complémentaire sur un rapport a l'ordre du jour du conseil
d'administration doit étre adressée par écrit au président du conseil d'administration et au
directeur départemental des services d'incendie et de secours pour information au moins trois
jours avant le début de la réunion.

Article 4 : Attributions du président

Le président prépare et exécute les délibérations du conseil d'administration.

Il passe les marchés au nom de I'établissement, regoit en son nom les dons, legs et
subventions.

Il représente I'établissement en justice et en est I'ordonnateur.

Il nomme les personnels du service d’incendie et de secours.

Il peut, en outre, par délégation du conseil d’administration, en tout ou partie, et pour la durée
de son mandat, étre chargé de procéder, dans les limites déterminées par le conseil
d’administration, a la réalisation des emprunts destinés au financement des investissements
prévus par le budget et de passer a cet effet les actes nécessaires.

Il peut recevoir délégation pour prendre les décisions mentionnées au I1I de |’article L.1618-2
du code général des collectivités territoriales. Il informe le conseil d’administration des actes
pris dans le cadre de cette délégation.

Il peut étre chargé de prendre toute décision concernant la préparation, la passation,
I'exécution et le réglement des marchés de travaux, de foumitures et de services visés a
Iarticle L.2123-1 du code de la commande publique et pouvant étre passés sans formalités
préalables.

Il peut étre chargé de fixer les rémunérations et de régler les frais et honoraires des avocats,
notaires, avoués, huissiers de justice et experts.

Il peut déléguer, par arrété, sous sa surveillance et sa responsabilité, [’exercice d’une partie de
ses fonctions aux membres du bureau du conseil d’administration. Cette délégation subsiste
tant qu’elle n’est pas rapportée.

En cas d’absence ou d’empéchement de toute nature, le président du conseil d’administration
est provisoirement remplacé dans la plénitude de ses fonctions par le premier vice-président
et, en cas d’absence ou d’empéchement de celui-ci, par un autre vice-président. En cas de
vacance simultanée des siéges du président et des vice-présidents, le conseil d’administration
est convoqué en urgence par le doyen d’4ge pour procéder a I’élection d’un nouveau bureau.
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En cas de démission de tous les membres du conseil d’administration ou d’annulation
devenue définitive de 1’élection de tous ses membres, le président est chargé de I’expédition
des affaires courantes.

Il est procédé a I’élection du nouveau conseil d’administration dans un délai de deux mois.
Celui-ci est convoqué en urgence par le représentant de I’Etat dans le département pour la
premiére réunion.

Pour I’exercice des missions de gestion administrative et financiére, le président du conseil
d’administration peut, sous sa surveillance et sa responsabilité, accorder une délégation de
signature au directeur départemental du service d’incendie et de secours et, le cas échéant, au
directeur adjoint.

En cas d’absence ou d’empéchement du directeur départemental du service d’incendie et de
secours, le président du conseil d’administration peut également donner une délégation de

signature aux différents chefs de services, dans la limite de leurs attributions respectives.

Le président fait observer le réglement intérieur, organise et dirige les travaux, proclame les
résultats et prononce les décisions du conseil d'administration.

Article S : Membres de droit

Le préfet ou son représentant, membre du corps préfectoral, assiste de plein droit aux séances
du conseil d'administration.

Le comptable de I'établissement est convoqué aux séances.

Article 6 : Membres du conseil d'administration avec voix consultative

Assistent également & la totalité des travaux des séances du conseil d'administration, avec
voix consultative :

1° le directeur départemental des services d'incendie et de secours,

2° le médecin-chef du service de santé et de secours médical des sapeurs-
pompiers,

3 - un sapeur-pompier professionnel officier,

- un sapeur-pompier professionnel non officier,

- un sapeur-pompier volontaire officier,

- un sapeur-pompier volontaire non officier,

- un représentant des fonctionnaires territoriaux du service départemental
d'incendie et de secours n'ayant pas la qualité de sapeur-pompier professionnel,

¢lus en qualité de membres de la commission administrative et technique des services
d'incendie et de secours et de membres du conseil d'administration.

4° - le président de I’Union départementale des sapeurs-pompiers.
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| CHAPITRE 2 !I

TENUE DES SEANCES DU CONSEIL D'ADMINISTRATION

Article 7 : Préséance :

Lors des séances du conseil d'administration, prennent place :
- le président,
- le préfet ou son représentant,
- les vice-présidents,
- le directeur départemental des services d'incendie et secours,
- le comptable de 1'établissement,
- les membres du conseil avec voix délibérative,
- les autres membres du conseil avec voix consultative,
- les experts (le cas échéant et pour les questions relevant de leurs compétences),
- les agents désignés pour assurer le secrétariat matériel de séance.

Article 8 : Présidence

Le conseil d’administration est présidé par le président du conseil départemental ou 'un des
membres du conseil d’administration désigné par le président du conseil départemental aprés
le renouvellement des représentants du Département et celui des représentants des communes
et des établissements publics de coopération intercommunale.

Le président et, a défaut le premier vice-président, puis le second ou le troisiéme vice-
président préside le conseil d'administration.

Dans les séances ou le compte administratif est débattu, le président peut assister a la
discussion, mais il doit se retirer au moment du vote.

Le président :

- ouvre la séance,

- désigne le secrétaire de séance parmi les membres présents ayant voix délibérative,
- dirige les débats,

- fait observer le réglement du conselil,

- accorde la parole aux intervenants et peut en limiter la durée,

- rappelle les orateurs a la question,

- soumet au vote les propositions de délibération,

- dépouille les scrutins,

- juge, conjointement avec le secrétaire, les épreuves des votes et en proclame les
résultats,

- cloture la séance.
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Article 9 : Police du conseil d'administration

Le président de séance a, seul, la police du conseil d'administration.

Le président de séance fait observer le présent réglement, veille & ce que les membres du
conseil d'administration ne s'en écartent pas et, d'une fagon générale, assure la police du
conseil.

Les infractions au présent réglement commises par les membres du conseil d'administration
feront l'objet de rappel a l'ordre avec inscription au procés-verbal.

Si un membre du conseil d'administration intervient sans y avoir été autorisé ou s'il prétend
conserver la parole aprés que le président la lui ait retirée, le président peut décider que ses
déclarations ne figureront pas au procés-verbal.

Article 10 : Quorum

Le conseil d'administration ne peut délibérer que lorsque la majorité de ses membres en
exercice ayant voix délibérative assiste a la séance.

Tout suppléant peut remplacer n'importe quel titulaire élu sur la méme liste dans le méme
collége.

Les procurations ne sont en aucun cas comptabilisées pour établir le quorum des membres
présents. ;

Si la condition de quorum n'est pas remplie, la réunion se tient, de plein droit, trois jours plus
tard. Cette séance a lieu sans condition de quorum.

Article 11 : Secrétaire de séance

Le secrétaire de séance, désigné par le président, a pour fonction de veiller a la rédaction du
proces-verbal, d'en donner communication, de dépouiller les scrutins, de prendre note des
résolutions et des votes.

Il est assisté dans I'exercice de ses fonctions par le secrétariat administratif de 1'établissement.

Article 12 : Agents publics

A la demande du président ou du directeur, des agents publics du SDIS pourront assister, en
tant que de besoin, aux séances du conseil d'administration. A ce titre, ils ne prennent la
parole qu'avec 'accord du président.

En tout état de cause, ils restent tenus a l'obligation de réserve telle que définie dans le cadre
de leur statut.

Article 13 : Débats ordinaires

La parole est accordée par le président a tout membre du conseil d'administration qui la
demande.

Le président met un terme aux interventions abusives, ainsi qu'aux mises en cause
personnelles et rappelle a l'ordre le membre qui s'écarterait de la question ou tiendrait des
propos contraires a la loi, aux réglements et aux convenances.
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Articleld : Questions orales

Les membres du conseil d'administration ont le droit d'exposer, en séance du conseil, des
questions orales ayant trait aux affaires du SDIS.

Ces questions orales doivent présenter un caractére d'actualité et entrer dans les compétences
du conseil d'administration.

Les questions posées en séance appelant nécessairement une réponse orale du président, il
convient de I'informer préalablement de leur objet au moins trois jours avant le début de la
séance.
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CHAPITRE 3 I

BUREAU DU CONSEIL D’ADMINISTRATION

Article 15 : Composition et attributions

Le bureau du conseil d’administration est composé du président, de trois vice-présidents et, le
cas échéant, d’un membre supplémentaire.

Sa composition est fixée par le conseil d’administration lors de la premiére réunion suivant
chaque renouvellement. Au cours de cette réunion, les membres du bureau autres que le
président sont élus parmi les membres du conseil d’administration ayant voix délibérative 4 la
majorité absolue de ces derniers. Un vice-président au moins est élu parmi les maires
représentant les communes et les établissements publics de coopération intercommunale ou, si
aucun maire ne siege au conseil d’administration, parmi les représentants des communes et
des établissements publics de coopération intercommunale. Si I’élection n’est pas acquise lors
des deux premiers tours de scrutin, il est procédé a un troisiéme tour et I’élection a lieu a la
majorité relative des suffrages exprimés. En cas de partage des voix, elle est acquise au
bénéfice de I’4ge.

Le conseil d’administration peut déléguer une partie de ses attributions au bureau, a
I’exception des délibérations relatives a ’adoption du budget et du compte administratif.

Ces délégations, qui concernent des attributions exercées concurremment avec le conseil
d’administration, sont consenties jusqu’au renouvellement du bureau.

Article 16 : Périodicité des séances

Le bureau du conseil d'administration se réunit & l'initiative de son président autant que de
besoin, au siége de I'établissement public, 140 avenue Maréchal de Lattre de Tassigny a
Villeneuve-Loubet. Le président peut réunir le bureau en tout autre lieu du département ou par
visioconférence.

Les séances du bureau du conseil d’administration ont lieu a huis clos.

Article 17 : Convocations

Les convocations établies par le président du conseil d’administration ou en cas
d’empéchement par un vice-président peuvent étre transmises par voie électronique.
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Elles mentionnent le jour, I'heure et le lieu de la réunion.

Les rapports sur les affaires soumises a délibération sont adressés aux membres du bureau, au
plus tard six (6) jours francs avant la date de la réunion. Ils peuvent également étre transmis
par support numérique ou voie électronique.

En cas d’urgence ou si les nécessités de fonctionnement de 1’établissement I’imposent, le
président peut adresser aux membres du bureau, avant la séance ou le jour méme de la
réunion, toute affaire qui doit étre soumise a leur délibération.

Article 18 : Fonctionnement

Le fonctionnement du bureau est soumis aux mémes régles que le conseil d’administration
(articles 8 a 13).
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| CHAPITRE 4 !I

ORGANISATION DES DEBATS ET VOTE DES DELIBERATIONS

Article 19 : Déroulement de la séance

A l'ouverture de chaque réunion, le président propose l'approbation du procés-verbal de la
séance précédente. Si aucune observation n'est présentée, il en prononce I'adoption ; dans le
cas contraire, il prend l'avis du conseil qui en décide immédiatement a main levée.

Le président donne éventuellement ensuite connaissance au conseil des communications qui
le concernent. Il présente ensuite les dossiers figurant a ’ordre du jour ou invite le directeur
départemental ou un rapporteur qu’il désigne 4 le faire.

La discussion suit immédiatement & moins que le conseil ne décide de la reporter
ultérieurement.

Le président peut, a tout moment, suspendre ou lever la séance.

Il met aux voix toute demande de suspension de séance formulée par au moins le tiers des
membres du conseil d'administration. Il en détermine la durée.

Afin d'éclairer les débats du conseil, l'audition de personnes qualifiées, étrangéres au conseil
et a4 l'administration du SDIS, peut étre admise sur décision du président du conseil
d'administration.

Article 20 : Votations

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Si un membre titulaire et son suppléant sont empéchés d'assister & une réunion, ils peuvent
donner une procuration de vote, pour cette réunion, & un autre membre titulaire du conseil
d'administration. Un membre présent ne peut disposer que d'une seule procuration. Les
procurations sont comptabilisées seulement pour le calcul des votes exprimés.

En cas de partage, sauf en cas de scrutin secret, la voix du président est prépondérante. Apres
deux tours de scrutin secret, si la majorité absolue n'a pas été obtenue, il est procédé a un
troisieme tour de scrutin a la majorité relative.

Le conseil d'administration vote selon l'une des trois maniéres suivantes :
- a main levée,
- au scrutin public par appel nominal,
- au scrutin secret.

La délégation de vote, prévue au deuxiéme alinéda du présent article, doit étre écrite et
présentée au président avant l'ouverture du premier scrutin.

Le dépouillement du scrutin sera effectué par un bureau composé du président, du secrétaire
et, le cas échéant, d'un membre de l'opposition désigné par celui-ci.

Le vote a main levée est le mode de votation ordinaire.
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Le vote a lieu au scrutin public, sur la demande du quart des membres présents ; les noms des
votants, avec la désignation de leurs votes, sont insérés au procés-verbal.

Le scrutin secret peut étre demandé par un quart des membres présents ou représentés. Si une
demande de scrutin public est présentée en méme temps, le vote a lieu au scrutin public.

Le résultat des votes est constaté par le président et le secrétaire de séance.

Article 21 : Procés-verbaux

Les proces-verbaux sont signés par le président et le secrétaire de séance. Ils sont adressés aux
membres en vue de leur approbation lors d’une prochaine séance.

Article 22 : Délibérations

Les délibérations sont inscrites par ordre de date. Elles sont signées par le président.

Article 23 : Extraits des délibérations et publicité

Les extraits des délibérations signés par le président ou, en son absence, par le vice-président,
sont transmis au représentant de I'Etat dans le département conformément & la réglementation
en vigueur et publiées au recueil des actes administratifs du SDIS.

Ils mentionnent le texte de 1'exposé de la délibération et indiquent dans quelles conditions elle

a été adoptée en précisant si l'unanimité n'a pas été recueillie, le nombre de voix pour, le
nombre de voix contre et le nombre d'abstentions.
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| CHAPITRE 5 I

COMMISSIONS — GROUPES DE TRAVAIL

Article 24 : Commission d'appel d'offres - jury
La commission d'appel d'offres du SDIS est composée :
» du président du conseil d'administration ou son représentant, président de droit,

» de 5 membres titulaires et 5 membres suppléants élus par le conseil d'administration
parmi ses membres.

Assistent également & la commission, deux représentants de I'Etat, le comptable de
I'établissement ou son représentant et le représentant du directeur départemental de la
concurrence, de la consommation et de la répression des fraudes, lorsqu’ils y sont invités par
le président de la commission d’appel d’offres. Ces personnes ont voix consultative, mais
peuvent exiger que leur avis soit mentionné au procés-verbal qu'elles doivent signer.

Peuvent également assister les personnalités désignées par le président en raison de leur
compétence dans la matiére qui fait l'objet de l'appel d'offres. L’invitation aux séances
correspondantes, par courrier électronique émise par le service en charge du secrétariat de la
commission, vaudra désignation.

Le directeur départemental des services d'incendie et de secours, ou son représentant, assiste
de plein droit aux séances de la commission, le secrétariat étant assuré par des agents du SDIS
compétents en matiére de marchés publics désignés par lui.

Article 25 : Commission(s) intérieure(s) et groupe(s) de travail et d'études

Pour I'étude des affaires qui lui sont soumises et la préparation des décisions qui lui
incombent, le conseil d'administration peut décider, par délibération, de créer des
commissions en son sein. Cette délibération prévoit la mission, la composition, le
fonctionnement et la durée de la commission.
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| CHAPITRE 6 !I

DISPOSITIONS DIVERSES

Article 26 : Frais de déplacement et de séjour

Les frais de déplacement et de séjour supportés par les membres du conseil d’administration &
’occasion des réunions de ce conseil ou de tout organisme dont ils font partie es qualité sont
remboursés dans les conditions fixées par délibération du conseil d’administration.

Article 27 : Modification du réglement

Toutes propositions de modification au présent réglement devront étre présentées par le tiers
des membres du conseil d'administration qui statuera.

Article 28 : Application

Le présent reglement est applicable a compter de sa publication au recueil des actes
administratifs du SDIS. Il comporte vingt-huit (28) articles, adoptés par délibération n® 20-32
du 26 novembre 2020.

Le président du conseil d’administration
du service départemental d’incendie et de secours
des Alpes-Muaritimes
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